Регламент работы в автоматизированной системе электронного документооборота
[bookmark: _GoBack]Соглашение ТД 30308 № ____
об осуществлении документооборота в электронном виде

г. Верхняя Пышма 							 «____» ____________ г.

АО «Екатеринбургский завод по обработке цветных металлов», именуемое в дальнейшем «Сторона-1», в лице Генерального директора Репина Дениса Александровича, действующего на основании Устава, и ______________________________, именуемое в дальнейшем «Сторона-2», в лице ________________________, действующего на основании __________, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее соглашение о нижеследующем:
1. Предмет
1.1. Предметом настоящего Соглашения является согласие его Сторон на обмен документами в электронном виде с использованием системы ЭДО «Диадок» правообладатель АО «ПФ «СКБ Контур» Стороны-1 и Системы ЭДО Стороны-2 (указать какой), подписанными усиленной квалифицированной электронной подписью как в рамках заключённых между Сторонами договоров на дату подписания настоящего Соглашения (при наличии), так и по всем договорам, которые будут заключены между Сторонами в будущем.
1.2. Электронный обмен документами будет осуществляться Сторонами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в т. ч. Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Закон об ЭП), иными действующими нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения в области использования электронной подписи.
1.3. Стороны самостоятельно подключаются к системам ЭДО и заключают договоры на выпуск квалифицированных сертификатов ЭП с аккредитованным в соответствии с требованиями Закона об ЭП удостоверяющим центром.
1.4. Стороны в рамках настоящего Соглашения будут обмениваться формализованными и неформализованными электронными документами.
1.4.1. Формализованные документы – электронные документы, для которых законодательством Российской Федерации установлены электронные форматы, в том числе для следующих документов: счет-фактура; корректировочный счет-фактура; товарная накладная (ТОРГ-12); акт приёмки-сдачи работ/услуг; универсальный передаточный документ; универсальный корректировочный документ. 
При издании нормативно-правовых актов, устанавливающих новые электронные форматы иных документов, применяются формы электронных документов, которые такими актами будут установлены.
1.4.2. Неформализованные электронные документы – типы документов в Системе ЭДО, предназначенные для передачи между участниками Системы ЭДО документов, которые нельзя отнести к формализованным документам. К неформализованным документам, принимаемым в электронном виде, относятся:
- гражданско-правовой договор (контракт);
- дополнительное соглашение к гражданско-правовому договору (контракту);
- спецификация;
- иной документ, являющийся приложением к гражданско-правовому договору (контракту);
- счет;
- акт сверки взаимных расчётов;
- акт сверки по движению ДМ;
- удостоверение о качестве продукции;
- акт отгрузки (форма № ДМ-57);
- акт о приемке и вскрытии посылки (форма ДМ-5);
- расчет к акту (форма ДМ-5Р, ДМ-39);
- акт перевода драгоценных металлов (форма № ДМ-78);
- акт о движении драгоценных металлов по займу металла (форма № ДМ-79);
- расшифровки (детализации) к документам, относимым к формализованным;
- информационные письма (кроме претензий); 
- иные аналогичные документы, связанные с оформлением хозяйственных операций.
Стороны настоящего Соглашения оставляют за собой право в любой момент ввести в электронный документооборот любые иные неформализованные электронные документы, прямо не указанные в настоящем пункте, и применять при обмене такими документами правила, установленные настоящим Соглашением.
1.5. Документы, указанные п.1.4.1 и п.1.4.2 настоящего Соглашения, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью, признаются электронными документами, равнозначными документам на бумажном носителе, подписанными собственноручной подписью. После подписания электронного документа дополнительное составление документа на бумажном носителе не требуется.
2. Права и обязанности Сторон 
2.1. При обмене документов с использованием Системы ЭДО Стороны имеют право:
2.1.1. Использовать при обмене документами, типы и форматы которых указаны в настоящем Соглашении;
2.1.2. Использовать иные способы обмена документами в случаях невозможности обмена документами согласно настоящему Соглашению, при этом Сторона, которая не может обмениваться документами обязана уведомить вторую Сторону о временной приостановке данного обмена через Систему ЭДО;
2.1.3. Отказывать отправляющей Стороне в приеме документа, если документ оформлен ненадлежащим образом либо такой формат документа не предусмотрен для обмена через ЭДО;
2.2. При обмене документами с использованием Системы ЭДО Стороны обязаны:
· самостоятельно комплектовать программно-технические и телекоммуникационные средства, устанавливать и настраивать программное обеспечение, необходимое для работы Системы ЭДО;
· самостоятельно осуществить подключение к Оператору ЭДО и получение сертификатов ключей проверки электронной подписи;
· производить обмен только теми документами, типы и форматы которых определены настоящим Соглашением;
· хранить документы в течение сроков, установленных действующим законодательством для хранения соответствующих документов на бумажном носителе;
· своевременно информировать вторую Сторону обо всех случаях возникновения технических неисправностей или других обстоятельств, препятствующих обмену документами посредством Системы ЭДО;
· обеспечивать отсутствие вирусов на своих персональных компьютерах, участвующих в работе системы;
· обеспечивать сохранность и конфиденциальность своих ключей электронной подписи и отвечать за действия своего персонала с ними;
· в случае компрометации ключей электронной подписи незамедлительно ставить в известность удостоверяющий центр Оператора и вторую Сторону;
· Не использовать ключ электронной подписи при наличии оснований полагать, что конфиденциальность данного ключа нарушена;
2.3. Усиленная квалифицированная электронная подпись признается действительной до тех пор, пока решением суда не установлено иное, при одновременном соблюдении следующих условий:
2.3.1. Сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного Сертификата;
2.3.2. Сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного Сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;
2.3.3. Имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу Сертификата, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием сертифицированных средств электронной подписи, и с использованием Сертификата лица, подписавшего электронный документ;
2.3.4. Усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в Сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).
3. Конфиденциальность электронных документов
Стороны обеспечивают конфиденциальность документов, ограниченного распространения, полученных при обмене с использованием Системы ЭДО и имеющих соответствующий гриф. Указанные документы не подлежат раскрытию третьим лицам, и не используются Сторонами ни для каких других целей кроме тех, для которых они предназначены (за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством).
4. Прочие условия
4.1. Настоящее Соглашение не лишает Сторон права при необходимости (в том числе, но не ограничиваясь, в случае уклонения одной из Сторон от получения и подписания электронного документа в Системе ЭДО) обмениваться документами, указанными в п.1.4.1 и п.1.4.2 настоящего Соглашения, в форме документов на бумажном носителе, подписанных собственноручной подписью. 
4.1.1. В случае расхождения данных между документами в электронной форме и документами на бумажном носителе, приоритет имеют документы на бумажном носителе.
4.2. Любая из Сторон может в любой момент отказаться от участия в электронном документообороте, направив уведомление об этом другой Стороне в системах ЭДО за 30 (Тридцать) календарных дней до прекращения использования электронного документооборота.
4.3. Любая из Сторон вправе в любой момент обратиться к Оператору ЭДО для разрешения спорных вопросов по фактам документооборота без извещения о таком обращении другой Стороны.
4.4. Стороны обязаны информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде с подписанием усиленной квалифицированной электронной подписью в случае технического сбоя внутренних систем Стороны. В этом случае в период действия такого сбоя Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием их собственноручной подписью уполномоченного лица и при необходимости с заверением печатью.
4.5. Стороны обязуются незамедлительно информировать друг друга об ограничении и прекращении полномочий владельцев Сертификатов. В отсутствие такой информации в каждом случае получения подписанного электронного документа получающая сторона добросовестно исходит из того, что документ подписан от имени направляющей стороны надлежащим лицом, действующим в пределах имеющихся у него полномочий. Каждая из Сторон несет ответственность за обеспечение конфиденциальности ключей электронной подписи, недопущение использования принадлежащих ей ключей без ее согласия. 
4.6. Каждая из Сторон самостоятельно оплачивает услуги Оператора ЭДО, удостоверяющих центров и несет прочие расходы, возникающие при исполнении условий настоящего Соглашения.
4.7. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны руководствуются условиями действующих между ними договоров и действующим законодательством РФ. 
	Сторона-1
АО «ЕЗ ОЦМ»
Адрес регистрации: 624097, Свердловская область, г. Верхняя Пышма, проспект Успенский, д. 131
ИНН 6661005707/КПП 668601001
ОГРН 1026605225591
тел.: 7 (343) 311-46-00 / факс: 7 (343) 311-46-01
e-mail: mail@ezocm.ru
Генеральный директор _________Д.А. Репин
	Сторона-2



1
